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ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, выполняемых управлением по труду, занятости и социальной защите по заявлениям граждан на основании Указа Президента Республики Беларусь 26.04.2010  № 200
	Наименование

административной

процедуры
	Ф.И.О. должностного лица структурного подразделения райисполкома ответственного за выполнение администра-тивной процедуры
(№ каб., тел.)
	Документы и (или)

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы,

взимаемой при осу-ществлении

админист-

ративной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административ-ной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемо-го) при осу-ществлении администра-тивной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам


	Тишков Александр Николаевич (далее – Тишков А.Н.) – заместитель начальника отдела труда, занятости и социальной защиты (каб. № 14,
тел. 79 828)
на период

временного отсутствия

Суворова Татьяна Федоровна (далее – Суворова Т.Ф.) – главный специалист отдела труда, занятости и социальной защиты 

(каб. № 14,

тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности

справка о размере заработной платы - в случае, если период, за который определяется средне-дневной заработок для назначения пособия, состоит из периодов работы у разных нанимателей


	бесплатно
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса либо представления документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, - 1 месяц

	на срок, указанный в листке нетрудоспо-собности


	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Минина Елена Николаевна (далее – Минина Е.Н.) - начальник отдела пенсий и пособий

(каб. № 7,     тел. 79 694)
на период его
временного отсутствия

Пчелинцева Ирина Алексеевна (далее –Пчелинцева И.А.) – главный специалист отдела пенсий и пособий 

(каб. № 7,     тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка - в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь

свидетельство о рождении ребенка - в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее - усыновление) - для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей  


выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее - усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждаю-щие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

копия решения местного исполнительного и распоряди-тельного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовре-менно



	2.7. Принятие решения о единовременной выплате семьям при рождении двоих и более детей на приобретение детских вещей первой необходимости 
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.
(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении детей
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовре-менно



	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии

выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	единовре-менно



	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении детей (при воспитании в семье двоих и более несовершеннолетних детей - не менее двух свидете-льств о рождении) (для иностран-ных граждан и лиц без граждан-ства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

копия решения суда об усыновлении - для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядите-льного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилита-ционной экспертной комиссии - для ребенка-инвалида в возрасте до 3 лет

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий - для граждан, постоянно (преимущественно) проживающих на территории, подвергшейся радиоактивному загрязнению в зоне последующего отселения или в зоне с правом на отселение

свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о том, что гражданин является обучающимся

справка о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия - при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи или родственником ребенка

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты - в случае изменения места выплаты пособия
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком возраста

3 лет



	2.91. Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет


	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии таких свидетельств)

справка о том, что гражданин является обучающимся, – представляется на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в том числе дошкольного)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам, – для лиц, которым пособие по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет назначается со дня, следующего за днем окончания периода освобождения от работы (службы), учебы, установленного листком нетрудоспособности по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость, – в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места  выплаты пособия или назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом)
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций 
	на срок до даты наступления обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия 



	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

копия решения суда об усыновлении - для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилита-ционной экспертной комиссии об установлении инвалидности - для ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

удостоверение инвалида - для матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя), являющихся инвалидами

справка о призыве на срочную военную службу - для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

копия решения суда об установлении отцовства - для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

справка о том, что гражданин является обучающимся (представляется на всех детей, на детей старше 14 лет представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года)

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость

сведения о полученных доходах за 6 месяцев года, предшествующего году обращения, - для трудоспособного отца (отчима) в полной семье, родителя в неполной семье, усыновителя, опекуна (попечителя)

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты - в случае изменения места выплаты пособия
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по 30 июня или по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18-летнего возраста


	2.15. Назначение пособия по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилита-ционной экспертной комиссии об установлении инвалидности - для ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

удостоверение инвалида - для неработающих матери (маче-хи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя) ребенка-инвалида, являющихся инвали-дами, получающими пенсию или ежемесячную страховую выплату в соответствии с законодательс-твом об обязательном страхо-вании от несчастных случаев на производстве и профессиона-льных заболеваний

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства)

копия решения суда об усыновлении - для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполнительного и распорядите-льного органа об установлении опеки (попечительства) - для лиц, назначенных опекунами (попечи-телями) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

свидетельство о заключении брака - в случае, если заявитель состоит в браке

выписка (копия) из трудовой книжки заявителя и (или) иные документы, подтверждающие его незанятость

справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет - для работающих (проходящих службу) матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся в таком отпуске

справка о том, что гражданин является обучающимся, - для обучающихся матери (мачехи), отца (отчима), усыновителя, опекуна (попечителя) ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет, находящихся по месту учебы в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет, академическом отпуске
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	на срок установления ребенку инвалидности



	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения


	бессрочно



	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере


	Гореликова Галина Васильевна (далее – Гореликова Г.В.) – главный бухгалтер 

( каб. № 14, тел. 79 463)
на период

временного отсутствия

Минина Е.Н. 

(каб. № 7,    тел. 79 694)

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения


	бессрочно



	2.26. Выдача справки о размере пенсии 
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения


	бессрочно

	2.27. Выдача справки о неполучении пенсии 


	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 


	бессрочно




	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Тишков А.Н. (каб. № 14, тел. 79 828)
на период

временного отсутствия

Суворова Т.Ф.  

 (каб. № 14, тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня обращения 


	бессрочно

	2.30. Регистрация граждан в качестве безработных
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)
на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)

гражданско-правовой договор (при его наличии) - для лиц, выполнявших работы у юриди-ческих лиц и индивидуальных предпринимателей по гражданско-правовым договорам, предметом которых являлось выполнение работ (оказание услуг, создание объектов интеллектуальной собственности) 

документ об образовании, документ об обучении

справка о среднем заработке (доходе) за последние 12 месяцев работы по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты
декларация о доходах по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты

военный билет и справка о размере денежного довольствия по последней воинской должности на день увольнения по форме, установленной Министерством труда и социальной защиты, - для уволенных с военной службы

свидетельство о рождении ребенка - для лиц, имеющих детей в возрасте до 14 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства)

удостоверение ребенка-инвалида - для лиц, имеющих детей-инвалидов в возрасте до 18 лет

справка об освобождении - для лиц, освобожденных из мест лишения свободы

справка о самостоятельном трудоустройстве

заключение врачебно-консульта-ционной комиссии - для лиц, имеющих ограничения по состоянию здоровья к работе

индивидуальная программа реабилитации инвалида - для инвалидов

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также статус лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	бесплатно
	в день обращения 


	бессрочно

	2.31. Выдача справки о регистрации гражданина в качестве безработного
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

трудовая книжка (при ее наличии)
	бесплатно
	в день обращения 


	бессрочно



	2.32. Принятие решения о предос-тавлении материа-льной помощи безработным, гражданам в пе-риод профессио-нальной подготов-ки, переподготов-ки и повышения квалификации
	Тишков А.Н.

 (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

 Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 3 месяца, предшествующие месяцу подачи заявления
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовре-менно

	2.34. Выдача справки о предоставлении государственной адресной социальной помощи
	Тишков А.Н.
 (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

 Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно



	2.35. Выплата пособия на погребение

(в части смерти лица, получающего пособие по безработице)
	Минина Е.Н. 

(каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.
(каб. № 7,    тел. 79 694)

Тишков А.Н.

 (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

 Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) - в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучаю-щимся, - в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	единовре-менно



	2.41. Выдача разрешения на снятие с учета в органах ГАИ автомобиля с соответствующей модификацией управления, переданного инва-лиду в пользова-ние, для реализа-ции или сдачи автомобиля организациям Белорусского государственного объединения по заготовке, перера-ботке и поставке лома и отходов черных и цветных металлов или организациям потребительской кооперации, а также организа-циям, входящим в состав государ-ственного торгово-производ-ственного объединения «Белресурсы» 
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о регистрации автомобиля с соответствующей модификацией управления
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления


	3 месяца



	2.42. Выдача справки о размере повременных платежей в возмещение вреда, причинен-ного жизни или здоровью физии-ческого лица, не связанного с исполнением им трудовых обязан-ностей, назначен-ных в связи с ликвидацией юридического лица или прекра-щением деятель-ности индивидуа-льного предпри-нимателя, ответст-венных за вред, вследствие признания их экономически несостоятельными (банкротами)
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения 


	бессрочно

	2.43. Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	3.2. Выдача удостоверения инвалида Отечественной войны
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение медико-реабилита-ционной экспертной комиссии

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления


	на срок установления инвалидности

	3.3. Выдача удостоверения инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых действий на тер-ритории других государств, а также граждан, в том числе уволен-ных в запас (отс-тавку), из числа военнослужащих, лиц начальствую-щего и рядового состава органов внутренних дел, органов и подраз-делений по чрез-вычайным ситуа-циям, органов финансовых расследований Комитета государ-ственного контро-ля, сотрудников Следственного комитета, имею-щих специальные звания, ставших инвалидами всле-дствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при исполнении обя-занностей военной службы (служеб-ных обязанностей)
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение медико-реабилита-ционной экспертной комиссии

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления


	на срок установления инвалидности

	3.4. Выдача удостоверения о праве на льготы лицам, награжден-ным орденами или медалями СССР за самоотвержен-ный труд и безу-пречную воин-скую службу в тылу в годы Великой Отечественной войны


	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	3.5. Выдача удос-товерения лицам, работавшим в период блокады г. Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944 г. на пред-приятиях, в учре-ждениях и органи-зациях города и награжденным медалью «За оборону Ленин-града»,и лицам, награж-денным знаком «Жителю блокад-ного Ленинграда»
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение к медали или знаку

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	3.6. Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) военнослужащего, погибшего в годы Великой Отечественной войны, в странах, где велись боевые действия, или при исполнении обязанностей воинской службы (служебных обязанностей)
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

извещение о гибели (смерти) военнослужащего

свидетельство о рождении погибшего (умершего) – представляется родителями

свидетельство о заключении брака – представляется супругой (супругом), не вступившей (вступившим) в новый брак

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня обращения
	бессрочно – для родителей 

до вступления в новый брак – для супруги (супруга)

	3.7. Выдача справки о праве на льготы детям и другим иждивен-цам, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, перечисленных в статье 22 Закона Республики Беларусь от 17 апреля 1992 года «О ветеранах»
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 рабочих дней со дня обращения 


	на срок выплаты пенсии по случаю потери кормильца

	3.8. Выдача удостоверения бывшего несовер-шеннолетнего узника мест при-нудительного содержания, удостоверения бывшего совер-шеннолетнего узника фашист-ских концлагерей, тюрем, гетто
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н.
(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	5 дней после вынесения реше-ния об установле-нии фактов и периодов нахож-дения в местах принудительного содержания, соз-данных фашиста-ми и их союзни-ками в годы Второй мировой войны 
	бессрочно

	3.131. Выдача удостоверения национального образца:
3.131.2. инвалида боевых действий на территории других государств
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение медико-реабилита-ционной экспертной комиссии
одна фотография размером 30 x 40 мм
	бесплатно


	1 месяц со дня обращения


	бессрочно

	3.14. Выдача пенсионного удостоверения 
	Минина Е.Н. (каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.

(каб. № 7,    тел. 79 694)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	в день обращения после принятия решения о назначении пенсии
	на срок назначения пенсии

	3.17. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, работав-ших на объектах противовоздушной обороны, мест-ной противовоз-душной обороны, на строительстве оборонительных сооружений, мор-ских баз, аэрод-ромов и других военных объектов в пределах тыло-вых границ дейст-вующих фронтов, на прифронтовых участках желез-ных и автомоби-льных дорог
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	3.18. Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспор-тного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	3.20. Выдача вкладыша к удос-товерению о праве на льготы для родителей, пере-численных в пун-кте 12 статьи 3 Закона Республи-ки Беларусь «О государственных социальных льго-тах, правах и гарантиях для отдельных кате-горий граждан»
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	3.21. Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.2-3.6, 3.8, 3.131.2., 3.14, 3.17, 3.18 настоящего перечня
	Суворова Т.Ф. (каб. № 14,  тел. 79 828)

на период

временного отсутствия

Тишков А.Н. 

(каб. № 14,  тел. 79 828)

Минина Е.Н. 

(каб. № 7,    тел. 79 694)
на период

временного отсутствия

Пчелинцева И.А.
(каб. № 7,    тел. 79 694)
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм (не представляется для выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи)
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления


	на срок действия удостове-рения

	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника)
	Тишков А.Н. (каб. № 14, тел. 79 828)
на период

временного отсутствия

Суворова Т.Ф.  

 (каб. № 14, тел. 79 828)
	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником)

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 


	бессрочно



	20.2.31. Выдача справки о страховании гражданина, проходящего альтернативную службу, погибшего (умершего) при исполнении обязанностей альтернативной службы
	Тишков А.Н. (каб. № 14, тел. 79 828)
на период

временного отсутствия

Суворова Т.Ф.  

 (каб. № 14, тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о заключении брака

свидетельство о рождении


	бесплатно
	5 дней со дня
обращения


	бессрочно



	20.61. Выдача справки о направлении на альтернативную службу


	Тишков А.Н. (каб. № 14, тел. 79 828)
на период

временного отсутствия

Суворова Т.Ф.  

 (каб. № 14, тел. 79 828)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	бесплатно
	3 дня
со дня
обращения


	на период службы 




*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.
Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется.
Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы.
**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений.
Плата в виде сбора (пошлины) не уплачивается заявителями при повторном совершении юридически значимых действий, являющихся объектами обложения консульским сбором или государственной пошлиной, в связи с допущенными при их совершении ошибками (в том числе неточностями в выданных (оформленных, переоформленных, удостоверенных, обмененных) документах (их дубликатах) или неполнотой сведений в них) по вине специально уполномоченного на совершение таких действий государственного органа, иной уполномоченной организации, должностного лица.
