ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, выполняемых по заявлениям граждан на основании Указа Президента Республики Беларусь 26.04.2010  № 200

Служба «одно окно» каб.№ 11, тел. 7-96-85, тел. 142

ответственный за прием заявления и выдачу решения, и других документов по административной процедуре Демьянкова Анна Владимировна, начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома, начальник службы «Одно окно»

на период её временного отсутствия – Игнатенко Светлана Ивановна, главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома

	Наименование 

административной 

процедуры
	Документы и (или) 

сведения, представляемые гражданином для осущест​вления административной процедуры*
	Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административ-ной процедуры**
	Максимальный срок осуществления 

административ-

ной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принима-емого) при осуществлении 
административной процедуры


	1
	3
	4
	5
	6

	1.1. Принятие решения:***

1.1.1. об обмене жилых помещений
	-заявление

-паспорта граждан Республики Беларусь (далее –паспорта) или иные документы, удостоверяющие личность всех совер-шеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, проживающих в обмениваемом жилом помещении

-письменное согласие про живающих совместно с на нимателем совершеннолет них членов его семьи, а так же иных граждан, за кото рыми сохраняется право владения и пользования обмениваемым жилым помещением
-письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удосто веренное нотариусом либо другим должностным ли цом, имеющим право совершать такое нотариальное действие (далее – удостоверенное нотариально), - в случае отсутствия их подписи на заявлении об  обмене жилого помещения
-документы, подтверждаю щие родственные отноше ния, - в случае вселения в жилое помещение в порядке обмена в качестве члена семьи или объединения граждан в одну семью для совместного проживания


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 месяц

при междугороднем обмене – 2 месяца

	1.1.2. о разрешении отчуждения жилого помещения (его частей, долей в праве собственности), построенного (реконструированного, приобретенного) с использованием льготного кредита (продажа, дарение или об мен в течение пя ти лет со дня досрочного пога шения этого кре дита либо дарение или обмен до погашения этого кредита)
	-заявление

-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользо вания жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым поме щением, удостоверенное нотариально

-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его часть, долю в праве собственности) документы, подтверждающие основания отчуждения жилого помеще ния (его части, доли в праве собственности) (переезд в другую местность, растор жение брака, смерть собст венника жилого помещения и иные)

- письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге

- документ, подтверждающий погашение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения (в случае необходимости подтверждения указанного акта)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.21 о разрешении отчуждения земельного участка, полученного гражданином как состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, и (или) возведенного на нем жилого дома либо объекта недвижимости, образованного в результате его раздела, слияния или вычленения из него, до истечения 8 лет со дня государственной регистрации такого дома (долей в праве собственности на указанные объекты), незавершенного законсервированного строения, расположенного на таком земельном участке
 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на земельный участок

документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, объект недвижимости, образованный в результате его раздела, слияния или вычленения из него (долю в праве собственности на указанные объекты), незавершенное законсервированное капитальное строение

документы, подтверждающие основания отчуждения недвижимого имущества (направление на работу (службу) в другую местность, потеря кормильца в семье, получение I или II группы инвалидности и другие обстоятельства, объективно свидетельствующие о невозможности использования недвижимого имущества)

документ, подтверждающий выкуп в частную собственность земельного участка, предоставленного в пожизненное наследуемое владение или аренду, либо внесение платы за право заключения договора аренды земельного участка сроком на 99 лет, если земельный участок, предоставленный в пожизненное наследуемое владение или аренду на срок меньший, чем 99 лет, в соответствии с законодательством не может быть приобретен в частную собственность*****

документ, подтверждающий внесение гражданином Республики Беларусь платы в размере 100, 80 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка, если земельный участок был предоставлен в частную собственность соответственно без внесения платы, с внесением платы в размере 20 или 50 процентов от кадастровой стоимости земельного участка*****

документ, подтверждающий досрочное внесение платы за земельный участок, предоставленный в частную собственность, или платы за право заключения договора аренды земельного участка, предоставленного в аренду на 99 лет, если землепользователю предоставлялась рассрочка их внесения*****

письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге

- документ, подтверждающий погашение льготного кредита на строительство жилых помещений, если такой кредит привлекался
	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае истребования документов при принятии решения, не связанного с отказом в осуществлении настоящей процедуры, – 10 рабочих дней со дня представления таких документов
	бессрочно

	1.1.5. о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуж-дающихся в улучшении жилищных условий
	-заявление;

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении не совершеннолетних детей, принимаемых на учет нуж дающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете;

документы, подтверждаю-щие право на внеочередное или первоочередное пре-доставление жилого поме-щения, – в случае наличия такого права

-сведения о доходе и имущес тве – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	заявление

паспорта или иные доку-менты, удостоверяющие личность всех совершен-нолетних граждан, свиде-тельства о рождении несовершеннолетних де-тей, принимаемых на учет нуждающихся в улучше-нии жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждаю-щие право на внеоче-редное или первоочеред-ное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.1.53. о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

документы, подтверж-дающие право на внеочередное или первоочередное предос-тавление жилого помещения, - в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества
	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении оче-реди с гражданина на совершенно-летнего члена его семьи
	-заявление

-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность всех совершен-нолетних граждан, свидетельства о рождении несовершенно летних де-тей, принимаемых на учет нуждающихся в улуч-шении жилищных ус ловий и (или) состоящих на таком учете 

-документы, подтверж-дающие право на внеоче-редное или первоочеред-ное предоставление жилого помещения,– в случае наличия такого права

-сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно

 

 
	1 месяц со дня подачи заявления

 

 
	бессрочно

 

 

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	-заявление

-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность всех совершен нолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.9. о приватизации жилого помещения
	-заявление, подписанное совершеннолетними чле-нами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законода-тельством сохраняется равное с нанимателем пра во владения и пользования жилым помещением
-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность нанимателя и со вершеннолетних членов его семьи, а также других граж дан, за которыми в соответствии с законо-дательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением
-письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостове-ренное нотариально
-свидетельства о рождении несовершен-нолетних детей - для лиц, имеющих несовер-шеннолетних детей
-документ, подтверждаю-щий право на льготы, - для лиц, имеющих право на льготы
-именные приватизациион ные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета - в случае их наличия;
-письменное согласие органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения - в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;
- письменное согласие попечителя, приемного родителя приемной семьи, родителя-воспитателя детского дома семейного типа на приватизацию жилого помещения - в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления,

а при заключении гражданином договора на оказание услуг по проведению независимой оценки рыночной стоимости жилого помещения – 2 месяца

 
	1 год

	1.1.10. об индексации чеков ”Жилье“
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
-свидетельство о праве на наследство либо копия ре шения суда - в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда
-договор дарения - в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения
-проектно-сметная доку-ментация на строитель-ство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стои-мость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, - в случае строительства (реконструк ции) одноквартирного, блокированного жилого дома
-справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или заст-ройщиком, - в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищ-ном строительстве, по догово-рам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений
-договор купли-продажи жилого помещения - в случае приобретения жилого помещения путем покупки
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.11. о разделении чеков ”Жилье“
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.12. о признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	-заявление (при долевой собственности на жилое помещение - заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности)
-технический паспорт и документ, подтверж-дающий право собствен-ности на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев

	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государст-венного жилищного фонда: 
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других 

государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	-заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно прожи-вающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью
-документы, подтверждаю щие степень родства (свидетельство о заклю-чении брака, свидетель-ство о рождении)
-документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных граждани на, - в случае их изменения
	
	
	

	вследствие признания нанимателем

другого члена семьи
	-заявление совершеннолет него члена семьи нанимателя
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользова ния жилым помещением, а также письменное согла-сие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним
-документ, подтверж-дающий изменение фами-лии или иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	-заявление совершеннолет него члена семьи нанимателя
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-письменное согласие про живающих совместно с ним других совершен-нолет них членов семьи нанимателя
-документ, подтверждаю-щий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением
-документ, подтверж-дающий изменение фами-лии или иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	
	

	1.1.14. о переводе жилого помещения в нежилое 
	-заявление
-технический паспорт и до кумент, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие всех собственников жилого по мещения, находящегося в общей собственности
-письменное согласие совершеннолетних граждан, проживающих в жилом помещении, а также удостоверенное нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сох-раняется право владения и пользования жилым помещением, - если при переводе жилого помещения в нежилое в одноквартирном жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения
-письменное согласие третьих лиц - в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	0,5 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.15. об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	-заявление
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
	0,2 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.151. о переводе нежилого помещения в жилое

	-заявление
-технический паспорт и до кумент, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
-письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности
-письменное согласие тре тьих лиц - в случае, если право собственности на пе реводимое нежилое поме щение обременено правами третьих лиц
-план-схема или перечень (описание) работ по рекон струкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме
	0,5 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государст венных органов, иных организа ций - 1 месяц

	бессрочно

	1.1.152. об отмене решения о пере-воде нежилого помещения в жилое
	заявление
технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	0,2 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления

	бессрочно

	1.1.16. о сносе непригодного для проживания жилого помещения
	-заявление;

-технический паспорт и 

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

-письменное согласие 

всех собственников жи-лого помещения, находя-щегося в общей собствен-ности;

письменное согласие третьих лиц 

– в случае, если право собственности на сносимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.17. о согласовании использования не по назначению одноквар-тирного, блокиро-анного жилого дома или его части
	-заявление
-технический паспорт и документ, подтверж-дающий право собствен-ности на одноквартирный, блокированный жилой дом или его часть
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи собственника одно-квартирного, блокирован-ного жилого дома или его части на использование этого жилого дома или его части не по назначению
	0,5 базовой величины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.18. о предоста-влении жилого по мещения коммерческого использования государст венного жилищного фонда 
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 

	бессрочно

	1.1.181. о включении жилого помещения коммерческого использования государственного жилищного фонда в состав жилых помещений социального пользования
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на предоставление жилого помещения социального пользования

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - при подтверждении права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно

	1.1.19. о предоставлении освободившейся жилой комнаты государствен ного жилищного фонда
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государст венных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.20. о предоста-влении жилого помещения государственного жилищного фонда меньшего размера взамен занимаемого
	-заявление, подписанное совершеннолетними чле-нами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соот-ветствии с законодатель-ством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением
-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законо-дательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением
-свидетельства о рожде-нии несовершеннолетних детей - для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.21. о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников - удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения

план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации - для члена организации застройщиков, не являющегося собственни-ком помещения

 бесплатно

 1 месяц со дня подачи заявления

 бессрочно

 -письменное согласие организации застрой-щиков в жилых домах этой организации - для члена организации застройщиков, не являющегося собствен-ником помещения
	0,5 базовой величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.211. о согласовании (разрешении) самовольных переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответс-твии с требованиями технических нормативных правовых актов

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников - удостоверенное нотариально их письменное согласие

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения

письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации - для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения

письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разреше-ние) самовольного переус-тройства и (или) перепла-нировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законода-тельством или договором о залоге
	0,5 базовой величины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	-заявление, подписанное совершеннолетними чле-нами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законода-тельством сохраняется равное с нанимателем пра во владения и пользования жилым помещением
-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность нанимателя и со вершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владе ния и пользования жилым помещением
-свидетельства о рожде-нии несовершеннолетних детей - для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
-документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.23. о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий


	-заявление

-паспорта или иные доку-менты, удостоверяющие личность всех совер-шеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

-документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство (реконст-рукцию) или приобретение жилого помещения, 

– в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.231. о направлении граждан, состоящих на учёте нуждающихся в

улучшении жилищных условий и имеющих право на получение

льготных кредитов на

строительство (рекон-струкцию) или приобре-тение жилых помеще-ний, для заключения договоров купли-продажи жилых помещений, строитель-ство которых осуществлялось по государственному заказу
	-заявление

документы, подтверждающие наличие

права (внеочередного

права) на получение

льготного кредита на

строительство (реконструкцию) или

приобретение жилых

помещений

	бесплатно
	10 рабочих дней

после приемки жилого дома в

эксплуатацию- в

случае подачи заявления до

приемки жилого

дома в

эксплуатацию

15 рабочих дней

со дня подачи заявления- в

случае подачи

заявления после

приемки жилого дома в

эксплуатацию
	1 месяц

	1.1.24. о предос тавлении одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения 
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
-сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи
-предварительный договор приобретения жилого помещения - в случае приобретения жилого помещения
-свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государс-твенный акт на право собственности на землю либо на право по жизненного наследуемого владения землей - в случае строительства (реконструк ции) одноквартирного, блокированного жилого дома
-удостоверенное нотариа льно обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением - в случае наличия такого помещения
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления 
	в случае пре доставления одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) жилого помещения - в течение срока строительства (реконструкции), оговорено го в договоре, предусматривающем стро ительство (реконструкцию) жилого по мещения, но не более 3 лет со дня пере числения на специальный счет «Субси дия»в случае предоставления одноразо вой субсидии на приобрете ние жилого помещения - 6 месяцев

	1.1.28. о разрешении предоставления жилого помещения (его частей) по договору найма жилого помещения част ного жилищного фонда или догово у аренды жилого помещения, пост роенного (реконст руированного) или приобретенного с привлечением льготного кредита

	-заявление
-паспорта или иные доку менты, удостоверяющие личность всех членов семьи, совместно проживающих с собственником
-письменное согласие совер шеннолетних членов семьи, совместно проживающих с собственником и имеющих право владения и пользования жилым помещением, а также отсутствующих граждан, за которыми сохраняя ется право владения и поль зования жилым помеще нием, удостоверенное нотариально 
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение (его части)
-документы, подтверждаю щие основания для пре доставления жилого поме щения (его частей) по договору найма жилого помещения частного жили щного фонда или договору аренды жилого помещения (переезд в другую местность, расторжение брака, смерть собственника жилья или члена его семьи, материальное положение и иные)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

	на период действия договора найма жилого помещения частного жилищного фонда или договора аренды жилого помещения


	1.1.31. о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке

	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

для граждан, включенных в списки на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), указанные в пункте 1.61 настоящего перечня, – список на получение субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту)

для иных граждан:

свидетельство (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного жилого дома, квартиры в блокированном жилом доме

сведения о доходе и имуществе гражданина и членов его семьи – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту) малообеспеченным гражданам, признаваемым таковыми для предоставления им указанных субсидий

копия трудовой книжки – для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе

договор создания объекта долевого строительства – в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве

выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию – в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков

справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)

справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Министерства обороны, других государственных органов, имеющих воинские формирования и военизированные организации (при ее наличии)

справка о предоставлении (непредоставлении) льготных кредитов по кредитным договорам, заключенным после 1 января 2004 г. либо заключенным до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, или о погашении в полном объеме задолженности по этим кредитным договорам до наступления срока погашения задолженности по льготным кредитам и выплаты процентов за пользование ими – в случае предоставления субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту гражданам, с которыми заключались такие кредитные договоры

документ, подтверждающий факт расторжения договора создания объекта долевого строительства, в том числе в связи с отказом одной из сторон от исполнения такого договора, выхода или исключения из членов организации застройщиков, расторжения договора купли-продажи жилого помещения гражданином, являвшимся получателем льготного кредита (одноразовой субсидии), изъятия земельного участка, – в случае необходимости подтверждения указанных фактов


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
 
	бессрочно


	1.1.32. о внесении изменений в решение о предоставлении субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом (субсидии на уплату части процентов за пользование кредитом и субсидии на погашение основного долга по кредиту), выданным банками на строительство (реконструкцию) жилых помещений в установленном порядке 
 
	заявление

при увеличении состава семьи:

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

свидетельства о рождении детей

копия решения суда об усыновлении (удочерении) – для семей, усыновивших (удочеривших) детей

при перемене лица в кредитном обязательстве со стороны кредитополучателя:

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

копия кредитного договора


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	бессрочно

	1.3. Выдача справки:

1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	в день обращения


	6 месяцев

	1.3.7. о начисленной жилищной квоте
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.3.9. о предоставлении (не предоставлении) одно-разовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилого помещения
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день  обращения
	6 месяцев

	1.3.11. о том, что в установленный за-конодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследствен ным имуществом, принял меры к его сохранению, обра батывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д. 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	1.5. Выдача гражданам, состоящим на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий, направлений для заключения до говоров создания объектов долевого строительства
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государ-ственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.6. Включение в списки на получение льготных кредитов граждан, со-стоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства (работы, службы) и желающих улучшить свои жилищ ные условия путем строительства (реконструкции) или приобретения жилых помещений 
	-заявление
-свидетельство (удостоверение) о государственной ре гистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на право по жизненного наследуемого владения землей - в случае строительства (реконструк ции) одноквартирного, блокированного жилого дома
-предварительный договор приобретения жилого помещения - в случае приобретения жилого помещения
-сведения о доходе и иму ществе гражданина и членов его семьи
-копия трудовой книжки - для граждан, стаж у которых прерывался в течение периода, за который предоставляются сведения о доходе и имуществе
-договор о создании объекта долевого строительства или иной договор, предус матривающий строительство жилого помещения, - в случае строительства жилого помещения в порядке долевого участия в жилищном строительстве
-выписка из решения общего собрания организации застройщиков (собрания уполномоченных) о приеме гражданина в эту организацию - в случае строительства жилого помещения в составе организации застройщиков
-справка о сдаче жилого помещения (при ее наличии)
-справка об обеспеченности жилым помещением за счет жилищного фонда Минис терства обороны, других государственных органов, имеющих воинские форми рования и военизированные организации (при ее наличии)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 года

	1.7. Включение в списки на получение льготных кредитов на капи-тальный ремонт и реконструкцию жилых помещений, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек граждан, постоянно проживающих и работа-ющих в населенных пунктах с численностью населения до 20 тыс. человек 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
проектно-сметная документация на выполнение работ
договор подряда – в случае выполнения работ подрядным способом
сведения о совокупном доходе граждан и членов их семей, участников долевой собственности и членов их семей (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов 

нотариально удостоверенные согласия всех граждан – участников долевой собственности (в случае, если жилое помещение находится в долевой собственности) на капитальный ремонт ремонт и реконструкцию жилого помещения, строительство инженерных сетей, возведение хозяйственных помещений и построек с привлечением льготного кредита на указанные цели
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	3 месяца

	1.8. Регистрация договоров найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государствен ного жилищного фонда и дополни тельных соглашений к ним

	-заявление, подписанное собственником жилого по- мещения частного жилищ ного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государствен ного жилищного фонда и совершеннолетними члена ми его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищ ного фонда и нанимателя жилого помещения частно го жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда
-три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему
-для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
-технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие всех собственников жилого по мещения - в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
-для нанимателей жилого помещения государствен ного жилищного фонда - договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.13. Регистрация письменных согла шений о признании членом семьи и письменных соглашений о по рядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)

	-заявление
-три экземпляра письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым по мещением или дополнительных соглашений к ним
-для собственников жилого помещения:
-документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
-письменное согласие совершеннолетних членов, бывших членов семьи собственника, проживающих совместно с ним и имеющих долю в праве собственности на это жилое помещение
-письменное согласие всех участников общей долевой собственности на жилое помещение - при предоставлении права владения и пользования жилым помещением членам семьи одного из участников общей долевой собственности на жилое помещение, за исключением супруга (супруги), детей и родителей
-письменное согласие совершеннолетних членов семьи члена организации застройщиков, проживающих совместно с ним, - для членов организации застройщиков, не являющихся собственниками жилых помещений
-для нанимателей (поднанимателей) жилого помещения:
-документ, подтверждающий право владения и пользования жилым помещением
-письменное согласие членов, бывших членов семьи нанимателя (поднанимателя), проживающих совместно с ним, письменное согласие других нанимателей жилого помещения, если оно предоставлено по договору найма жилого помещения нескольким нанимателям, - для нанимателей, а также письменное согласие наймодателя и нанимателя - для поднанимателей
-копия извещения о расторжении письменного соглашения о признании членом семьи и (или) письменного соглашения о порядке пользования жилым помещении ем и письменное подтверж дение его направления - для регистрации расторжения письменных соглашений путем одностороннего отказа от их исполнения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 10 дней

	бессрочно

	1.14. Регистрация договора аренды (субаренды) нежилого помещения, машино-места

	-заявление
-документ, подтверждаю щий право собственности на нежилое помещение, машино-место
-письменное согласие всех участников общей долевой собственности на нежилое помещение, машино-место
-три экземпляра договора аренды (субаренды)
	0,2 базовой величины
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 10 дней
	бессрочно

	3.9. Выдача удостоверения постра давшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

две фотографии заявителя размером 30 х 40 мм


	бесплатно
	5 дней после вынесения комиссией соответствующего решения
	на срок уста- новления ин валидности - для инвали дов (детей-инвалидов в возрасте до 18 лет), в отно-шении кото-рых установ-лена причин-ная связь увечья или заболевания, приведших к инвалидности, с катастро-фой на Чернобыльской АЭС, други-ми радиа-ционными авариями

на срок посто янного (преи мущественного) прожива ния в населен ном пункте, находящемся на террито рии радиоак тивного за грязнения, - для граждан, проживающих на территории радиоактивного загрязне-ния на срок назначения пенсии

	3.21. Выдача дубликатов удостоверений, указанных в пунктах 3.9, 
	-заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

-пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность

-одна фотография заявителя размером 30х40 мм (не представляется для выдачи дубликата удостоверения многодетной семьи)
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	на срок действия 

удостовере

 ния

	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника)
	-заявление лица, нуждаю щегося в патронаже
-письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его помощником)
-медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно 

	8.10.Согласование выполнения земляных, строительных, мелиоративных и других работ, осуществления иной деятельности на территории археологических объектов
	заявление

документ, удостоверяющий 

право на земельный участок

научно-проектная документация
	бесплатно
	10 календарных дней
	до конца календарного года, в котором запланирова- но выполнение работ

	9.3. Выдача:
	
	
	
	

	9.3.1. разрешительной документации на возведение одноквартирного, блокированного жилого дома и (или) нежилых капитальных построек на придомовой терри тории на предоставленном земель ном участке
	заявление

письменное согласие всех собственников земельного участка, находящегося в общей собственности

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	до даты приемки объекта в эксплуатацию



	9.3.2. решения о разрешении на реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, дом, постройку, - для собственника помещения, дома, постройки

удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, домом, постройкой, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих та-ких граждан и участников, на реконструкцию помещения, дома, постройки либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию - в случае, если судом принималось такое решение

описание работ и планов застройщика по реконст-рукции помещения, дома, постройки, составленное в произвольной форме
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно



	9.3.4. 

утвержденного местным исполнительным и распорядительным органом акта приемки в эксплуатацию законченных возведением одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на при-домовой террито-рии, реконструи-рованных жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	заявление

проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквар-тирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных пост-роек на придомовой территории, согласованная структур-ным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющим государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности на территории админист-ративно-территориальной единицы
-разрешительная докумен-тация на возведение одноквартирных, блокирован-ных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории - в случае возведения таких домов и построек
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно

	9.3.5. решения о продлении срока строительства капитального строения в виде жилого дома, дачи
	заявление


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	не более 2 лет со дня истечения срока строительства, предусмот-ренного час-тями первой-четвертой, шестой и седьмой пункта 1 Указа Президента Республики Беларусь от 7 февраля 2006 г. № 87 «О некоторых мерах по сокращению не завершенных строительством незаконсервированных жилых домов, дач» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2006 г., № 24, 1/7258)

	9.3.6.подписанно

го акта проверки осуществления консервации незавершенного строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка, на котором проведена консервация такого дома, дачи 
	заявление с указанием информации о завершении работ по консервации не завершенных строительством жилого дома, дачи, а также благоустройства земельного участка


	бесплатно


	1 месяц


	не более 3 лет с даты подписания акта

	9.4. Принятие решения о продолжении строитель ства или о принятии самовольной постройки в эксплуатацию и ее государственной регистрации в установленном порядке 


	-заявление

заключение по надежности, несущей способности и устойчивости конструкции самовольной постройки - для построек более одного этажа

письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования жилыми и (или) нежилыми помещениями в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирными жилыми домами, а также нежилыми капитальными постройками на придомовой территории, и участников общей долевой собственности, в том числе временно отсутствующих таких граждан и участников, на принятие в эксплуатацию и государственную регистрацию помещений, домов и построек

копия решения суда о признании права собственности на самовольную постройку - в случае принятия судом такого решения

документ, подтверждающий право на земельный участок

письменное согласие залогодержателя на принятие самовольной постройки в эксплуатацию, если объект, в отношении которого осуществлялось самовольное строительство, передан в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	10.3. Оказание услуг по газификации одноквар тирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	заявление
	в соответствии с
проектно -сметной до​кументацией
	1 месяц со дня подачи заявления  – при готовности жилого дома к приемуприродного газа и наличии газопровода-ввода, а при   отсутствии газопро-вода-ввода – в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода и условий работ
	2 года - для технических условий на газификацию


	10.19 Включение в списки на получение льготных кредитов для газификации эксплуатируемого жилищного фонда, принадлежащего гражданам на праве собственности

 
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, жилой дом


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц

 
	3 года 



	15.19. Принятие решения о постановке граждан на учет нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	-заявление 

-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, с отметкой о регистрации по месту жительства 
-копия технического паспорта транспортного средства

-документ, подтверждающий право на первоочередное вступление в гаражный кооператив или кооператив, осуществляющий эксплуа тацию автомобильной стоя нки (при наличии такого права)
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	15.20 Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в местах хранения транспортных средств
	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	16.6. Выдача разре шения на удаление объектов растительного мира в населенных пунктах
	заявление
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	1 год

	16.16. Принятие решения о выделении деловой древесины на корню до 50 куб. метров по таксовой стоимости для восстановления жилого дома и (или) надворных построек, уничтоженных или поврежденных в резу льтате пожара, сти хийного бедствия или иного вредного воздействия
	заявление

	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса сведений и (или) документов от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до 31 декабря года, в котором принято решение


	18.14. Выдача справки, подтверждаю щей, что реализуемая продукция произведена физии ческим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близ кого родства (родители (усыновители), дети (в том числе усыновлен ные,удочеренные), родные братья и сестры, дед, баб ка, прадед, прабаб ка внуки, правну ки, супруги) или свойства, близкие родственники дру гого супруга, в т.ч. умершего, опе куна, попечителя и подопечного, на находящемся на территории Респу блики Беларусь земельном участке, предоставленном им для строительства и обслуживания жилого дома и ведения личного подсобного хозяйства, коллективного садоводства, дачного строительства, огородничества в виде служебного земельного надела 
	-заявление
-паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

-документы, подтверждаю щие отношения близкого родства (родители (усыно вители), дети (в том числе усыновленные, удочерен ные), родные братья и сест ры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, - в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней
	до заверше ния реализа ции указанной в справке продукции, но не более 1 года со дня выдачи справки

	18.16. Принятие решения о предос тавлении льгот по уплате местных на логов, сборов, рес публиканских на логов, сборов (пошлин), полностьюуплачиваемых в местные бюджеты, а также арендной платы за земельные участки, на ходящиеся в госу дарственной собст венности
	-заявление 

-сведения о доходах гражданина и членов его семьи, совместно с ним проживающих, за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	18.18.

Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей


	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно - в случае запросов о предоставлении информации о субъектах пред-принимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с тру-доустройством граждан Респуб-лики Беларусь за границей, сбором и распростране-нием (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их зна комства, деятель-ность по оказанию пси хологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потреби-телей, начис ления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат
1 базовая величина - в иных случаях за каж-дый экземпляр выписки по каждому юриди-ческому лицу, индивидуальному предпринимателю
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	18.24. Принятие областными (Минским городским) Советами депутатов, облисполкомами (Минским горисполкомом) в случае делегирования им областными (Минским городским) Сове-тами депутатов своих полномочий решения об иск-лючении капитальных строений (зданий, сору-жений), их частей из перечня неиспользуемых (неэффективно используемых) капитальных строений (зданий, сооружений), их частей и земельных участков (частей земельных участков), на которых они расположены
	Заявление по форме, установленной Советом Министров Республики Беларусь
документ (документы), подтверждающий вовлечение в хозяйственный оборот, использование в предпринимательской деятельности либо в целях, связанных с личным, семейным, домашним и иным подобным использованием, предоставление в аренду (финансовую аренду (лизинг), иное возмездное или безвозмездное пользование неиспользуемых (неэффективно используемых) капитальных строений (зданий, сооружений), их частей, по которым коэффициент использования составляет 0,3 и более

	бесплатно

	1 месяц

	бессрочно


	22.8 Принятие решения, подтверждающего приобретательскую давность на недвижимое имущество
	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течении 15 лет
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций- 1 месяц
	бессрочно

	22.9. Принятие решения о возможности использования эксплуатируемого капитального строения по назначению в соответствии с единой классификацией назна чения объектов не движимого имущества
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

 
	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев 

	22.91. Принятие решения о возможности изменения назначения капитального строения, изолированного помещения, машино-места по единой клаcсификации назначения объектов недвижимого имущества без проведения строительно-монтажных работ
	заявление

технический паспорт или ведомость технических характеристик


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц


	бессрочно

	22.92. Принятие решения об определении назначения капитального строения (здания, сооружения) в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества (за             исключением эксплуатируемых капитальных строений (зданий, сооружений)******
	заявление

разрешительная документация на строительство объекта

проектная документация (в случае, если объект не закончен строительством)

технический паспорт или ведомость технических характеристик (в случае, если объект закончен строительством)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	22.93. Принятие решения о возможности использования капитального строения, изолированного помещения или машино-места, часть которого погибла, по назначению в соответствии с единой классификацией назначения объектов недвижимого имущества 
	заявление

заключение о надежности несущей способности и устойчивости конструкции капитального строения, изолированного помещения, машино-места, часть которого погибла, – для построек более одного этажа
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	бессрочно

	22.24. Выдача справки, подтверждающей возведение до 8 мая 2003 г. жилого до ма (жилого изоли рованного помещения, иного строения), расположенного в городе или в сельском населенном пункте на предоставленном наследодателю в установленном по рядке земельном участке, который при жизни наследодателя не был зарегистрирован в территориальной организации по государственной регистрации и не внесен в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного и распорядительного органа, с указанием его фамилии, собственного имени, отчества, а также соответствие этого стр оения противопо жарным, санитарным, экологическим, строительным и иным требованииям к недви жимому имущест ву,установленным законодательство
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно

	1.15. Выдача согласования:
1.15.1. на установку на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций
	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.15.2. самовольной установки на крышах и фасадах многоквартирных жилых домов индивидуальных антенн и иных конструкций


	заявление

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, - для собственника помещения


	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно



	1.15.3. проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах
	заявление

проектная документация на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, нежилых помещений в жилых домах


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно


*Другие документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры, по запросу государственного органа (иной организации), в который обратился гражданин, в установленном порядке представляются государственными органами, иными организациями, к компетенции которых относится их выдача, а также могут быть представлены гражданином самостоятельно.
Если оригинал документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, существует только в виде электронного документа, заявителем может быть представлена на бумажном носителе форма внешнего представления этого документа, оформленная в соответствии с требованиями законодательства (данное требование не распространяется на случаи внесения платы посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства).
В случае внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства и наличия сведений об этом в заявлении заинтересованного лица об осуществлении соответствующей административной процедуры с указанием номера платежа представления документа, подтверждающего внесение платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, не требуется.
Факт внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, посредством использования автоматизированной информационной системы единого расчетного и информационного пространства подтверждается наличием в автоматизированной информационной системе единого расчетного и информационного пространства информации о внесении платы.
**В случае полного освобождения гражданина в соответствии с законодательством от внесения платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, гражданин вместо документа, подтверждающего внесение платы, представляет документ, подтверждающий право на такое освобождение, а в случае частичного освобождения помимо документа, подтверждающего внесение платы, - документ, подтверждающий право на частичное освобождение.

В случае, если для осуществления административной процедуры, которая в соответствии с настоящим перечнем должна осуществляться бесплатно, требуется запрос документов и (или) сведений от государственных органов и иных организаций, за выдачу которых предусмотрена плата, и гражданами не представлены такие документы и (или) сведения самостоятельно, граждане оплачивают выдачу запрашиваемых документов и (или) сведений.
Плата в виде сбора (пошлины) не уплачивается заявителями при повторном совершении юридически значимых действий, являющихся объектами обложения консульским сбором или государственной пошлиной, в связи с допущенными при их совершении ошибками (в том числе неточностями в выданных (оформленных, переоформленных, удостоверенных, обмененных) документах (их дубликатах) или неполнотой сведений в них) по вине специально уполномоченного на совершение таких действий государственного органа, иной уполномоченной организации, должностного лица.
***Пункты в настоящем перечне обозначаются несколькими арабскими цифрами, разделенными точками. Цифры до точки обозначают номер главы, а после точки - порядковый номер в пределах главы.

****Государственная пошлина за выдачу разрешения на допуск:
уплачивается по ставке, увеличенной на коэффициент 2, в отношении транспортных средств, год выпуска которых совпадает с годом их государственной регистрации, а также с года выпуска которых прошло менее 10 лет (включая год выпуска), прохождение гостехосмотра в отношении которых предусмотрено через 2 года после проведения последнего гостехосмотра;
не уплачивается в отношении транспортных средств, предназначенных для передвижения инвалидов.
