СПИСОК 

ответственных работник отдела образования,

спорта и туризма Славгородского райисполкома 

по осуществлению административных процедур

	№

п/п
	№  административной процедуры
	Ф.И.О. ответственного работника, должность
	Ф.И.О. работника заменяющий на период отсутствия, должность
	Кабинет

	1. 
	1.1.3 Принятие решения о даче согласия на отчуждение жилого помещения, в котором проживают либо имеют право на проживание несовершеннолетние или принадлежащего несовершеннолетним
	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	2. 
	1.1.4. Принятие решения: о даче согласия на залог жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние либо принадлежащего несовершеннолетним
	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 

2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	3. 
	1.1.9. Принятие решения о приватизации жилого помещения
	Лебедева Алеся Васильевна- бухгалтер отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма


	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	4. 
	1.1.91 Принятие решения о даче согласия на приватизацию жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	5. 
	1.2. Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	Костюченко Надежда Петровна- бухгалтер по учету родительской платы отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	6. 
	1.3.Выдача справки:
	
	
	

	7. 
	1.3.2 о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	Лебедева Алеся Васильевна- бухгалтер отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	8. 
	1.3.3. о месте жительства и составе семьи
	Лебедева Алеся Васильевна- бухгалтер отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	9. 
	1.3.4. о месте жительства
	Лебедева Алеся Васильевна- бухгалтер отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	10. 
	1.3.5. о последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	Лебедева Алеся Васильевна- бухгалтер отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	11. 
	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	Костюченко Надежда Петровна- бухгалтер по учету родительской платы отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	12. 
	1.3.8. о расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	Костюченко Надежда Петровна- бухгалтер по учету родительской платы отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	13. 
	1.10.Выдача копии лицевого счета
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	Костюченко Надежда Петровна- бухгалтер по учету родительской платы отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	14. 
	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма 
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», тел. 24535

	15. 
	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности 
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма 
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», тел. 24535

	16. 
	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма 
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», тел. 24535

	17. 
	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия, ежемесячного денежного содержания)
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	18. 
	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	19. 
	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма


	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	20. 
	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	21. 
	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	22. 
	2.9.1 Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	23. 
	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	24. 
	2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	25. 
	2.14. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,
 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	26. 
	2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	27. 
	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	28. 
	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма 
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», 

тел. 24535

	29. 
	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	30. 
	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	Костюченко Надежда Петровна- бухгалтер по учету родительской платы отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	31. 
	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма 
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», 

тел. 24535

	32. 
	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	33. 
	2.35. Выплата пособия на погребение
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143

	34. 
	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Костюченко Надежда Петровна- бухгалтер по учету родительской платы отдела образования, спорта и туризма
	Гончарова Анастасия Анатольевна-бухгалтер по учету материальных ценностей отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,

 2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по учету материальных ценностей и родительской платы», тел. 24536

	35. 
	4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители


	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	36. 
	4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма,
 2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	37. 
	4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя) 


	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	38. 
	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного 
	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	39. 
	4.6. Принятия решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью


	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	40. 
	4.7. Принятия решения о создании детского дома семейного типа
	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	41. 
	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет


	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	42. 
	4.10. Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) 


	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	43. 
	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей


	Мельникова Екатерина Владимировна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по вопросам защиты прав ребенка
	Громыко Татьяна Васильевна- главный специалист отдела образования, спорта и туризма 
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалисты», тел. 25538

	44. 
	6.1.1. Выдача дубликатов документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма 
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», 

тел. 24535



	45. 
	6.2.1. Выдача в связи с изменением половой принадлежности: документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
	Бондаренко Елена Ивановна- ведущий специалист по кадрам отдела образования, спорта и туризма
	Михеенко Евгений Алексеевич- юрисконсульт отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма,
 2 этаж, кабинет «Специалист по кадрам», 

тел. 24535

	46. 
	6.6. Постановка на учет ребенка, нуждающегося в определении в учреждение образования для получения дошкольного образования
	Минченко Елена Ивановна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений, обеспечивающих получение дошкольного образования
	Фомицкая Марианна Авксентьевна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по социально-педагогическому и психологическому сопровождению образовательного процесса
	отдел образования, спорта и туризма, 
1 этаж, кабинет «Учебно-методический кабинет», тел. 26655

	47. 
	6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью 
	Минченко Елена Ивановна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений, обеспечивающих получение дошкольного образования
	Фомицкая Марианна Авксентьевна- методист учебно-методического обеспечения деятельности учреждений образования по социально-педагогическому и психологическому сопровождению образовательного процесса
	отдел образования, спорта и туризма, 
1 этаж, кабинет «Учебно-методический кабинет», тел. 26655

	48. 
	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Филонова Наталья Васильевна- руководитель финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	Иванова Ирина Васильевна- бухгалтер финансовой группы централизованной бухгалтерии отдела образования, спорта и туризма
	отдел образования, спорта и туризма, 
2 этаж, кабинет «Бухгалтерия по расчету»

тел. 26143


